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Employeur 

Simple Concept inc. / BONE STRUCTUREMD

Domaine d’activité 

Technologies en système de construction 

ARCHITECTURE

Poste 

coordonnateur ADMINISTRATIF ET MARKETING

Lieu 

Laval

Disponibilité 

Immédiatement

Communiquez avec nous 

emploi@BONEstructure.ca

Compagnie

Simple Concept a conçu et développé un système de construction  

de maisons unique, BONE StructureMD. Cette structure en acier léger

vient révolutionner l’industrie de la construction résidentielle et 

commerciale dite traditionnelle. Joignez-vous à notre équipe et  

devenez un acteur de l’innovation dans le secteur de la construction !

www.BONEstructure.ca

Responsabilités du poste

BONE structure est en pleine expansion et recherche une personne 

pleine d’énergie, organisée et autonome pour soutenir notre équipe.

Chez nous, vous aurez la possibilité de :

+	 Collaborer avec plusieurs membres de notre équipe (président, 

directeur général, VP ventes)

+	 Capitaliser sur votre sens du marketing pour contribuer 

à améliorer le service à la clientèle

+	 Contribuer à l’expansion d’une PME innovatrice

Vos missions s’organiseront autour de deux départements :

+	 Marketing-service à la clientèle

	 Accueil des clients, prise des rendez-vous, rédaction de courriels,

réception téléphonique, coordination d’événements, etc.

+	 Administration

	 Entrées de données comptables, recherche internet, gestion 

des fournitures, rédactions de lettres, envoi de courriers, etc.

QUALIFICATIONS REQUISES

+	 Diplôme d’études collégiales en techniques de la bureautique 

(en cours ou obtenu) 

+	 Excellente maîtrise du français écrit (orthographe et 

grammaire) et oral

+	M aîtrise de l’anglais 

+	M aîtrise des outils bureautiques et connaissance du logiciel 

simple comptable 

+	 Autonomie, excellente organisation et sens de l’initiative

+	 Capacité à prioriser les tâches assignées

COMPÉTENCES RECHERCHÉES

+	 Vous êtes créatif et ingénieux

+	 Vous aimez avoir du plaisir tout en évoluant au quotidien

+	 Le mot impossible n’existe pas dans votre vocabulaire, vous 

ne voyez que des opportunités

+	 Vous n’êtes pas une prima donna : l’équipe avant tout

+	 Vous aimez l’idée de sortir des sentiers battus

+	 Vous cherchez à participer à une aventure, l’évolution 

d’une nouvelle technologie, qui vous amènera à vous dépasser

Pour faciliter la lecture, le masculin a été employé pour désigner aussi bien 
le genre féminin que masculin.


